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VILNIAUS RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL VILNIAUS RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO TAISYKLIU PATVIRTINIMO

2026 m. d. Nr. A27-
Vilnius

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 34 straipsnio 6 dalies 2
punktu, 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 d¢l
fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo, kuriuo
panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas), Lietuvos
Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu:

I. Tvirtinu Vilniaus rajono savivaldybés administracijos Asmens duomeny tvarkymo
taisykles (pridedama).

2. PripaZzijstu netekusiu galios Vilniaus rajono savivaldybés administracijos direktoriaus
2018 m. lapkri¢io 20 d. jsakyma Nr. A27(1)-2909 ,,D¢él Asmens duomeny tvarkymo Vilniaus rajono
savivaldybés administracijoje taisykliy patvirtinimo* su visais pakeitimais ir papildymais.

3.Pavedu Vilniaus rajono savivaldybés administracijos (toliau — Administracija) Zmoniy ir
organizacijos kultiiros skyriui supaZindinti su $iuo jsakymu visus Administracijos darbuotojus.

4. Nurodau $§jisakymg paskelbti Vilniaus rajono savivaldybés interneto svetainéje.

Administracijos direktorius Vytautas Vansavicius



PATVIRTINTA
Vilniaus rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus
2026 m. d.
1sakymu Nr. A27-

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus rajono savivaldybés administracijos asmens duomeny tvarkymo taisyklés (toliau —
Taisyklés) nustato asmens duomeny tvarkymo principus, asmens duomeny tvarkymo tikslus ir
teisinius pagrindus, duomeny subjekty teisiy jgyvendinimo tvarka, duomeny saugumo priemones,
duomeny saugumo pazeidimy valdyma bei kitus asmens duomeny tvarkymo reikalavimus Vilniaus
rajono savivaldybés administracijoje (toliau — Administracija).

2. Taisykliy tikslas — uztikrinti, kad Administracijoje asmens duomenys biity tvarkomi laikantis
Reglamento (ES) 2016/679, Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos istatymo ir
kity asmens duomeny apsauga reglamentuojanciy teisés akty reikalavimy.

3. Taisyklés taikomos visiems Administracijos valstybés tarnautojams, darbuotojams, dirbantiems
pagal darbo sutartis, praktikg atliekantiems asmenims, stazuotojams, savanoriams bei kitiems
asmenims, kurie eidami savo pareigas ar vykdydami funkcijas tvarko asmens duomenis.

4. Taisyklés taikomos visiems asmens duomenims, kurie tvarkomi automatiniu ir neautomatiniu
budu, nepriklausomai nuo jy saugojimo laikmenos ar formos.

5. Administracija yra asmens duomeny valdytojas, kuris nustato asmens duomeny tvarkymo tikslus
ir priemones.

6. Administracijos seniiinijos, vykdydamos teisés aktuose nustatytas funkcijas, asmens duomenis
tvarko $iy Taisykliy ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

7. Asmens duomeny tvarkymas Administracijoje grindziamas teisétumo, saZiningumo, skaidrumo,
duomeny kiekio mazinimo, tikslumo, saugojimo trukmés apribojimo, vientisumo, konfidencialumo
ir atskaitomybés principais.

8. Administracijoje paskiriamas Duomeny apsaugos pareigiinas (toliau — DAP), kuris vykdo
Reglamento (ES) 2016/679 39 straipsnyje nustatytas funkcijas.

11 SKYRIUS
SAVOKOS

9. Taisyklése vartojamos sgvokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos Reglamente (ES) 2016/679,
Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatyme ir kituose teisés aktuose.

10. Siose Taisyklése vartojamos savokos:

10.1. Administracija — Vilniaus rajono savivaldybés administracija.

10.2. Darbuotojas — Administracijos valstybés tarnautojas, darbuotojas, dirbantis pagal darbo
sutart], praktika, stazuote ar savanoryste atliekantis asmuo.

10.3. Duomeny apsaugos pareigiinas (DAP) — Administracijos paskirtas asmuo, vykdantis
Reglamento (ES) 2016/679 39 straipsnyje nustatytas funkcijas.

10.4. Asmens duomenys — bet kokia informacija apie fizinj asmenj, kurio tapatybé nustatyta arba
kurio tapatybe galima nustatyti tiesiogiai ar netiesiogiai.

10.5. Duomeny subjektas — fizinis asmuo, kurio asmens duomenys yra tvarkomi.

10.6. Duomenu valdytojas — fizinis arba juridinis asmuo, valdZios institucija, agentira ar kita
istaiga, kuri viena ar drauge su kitais nustato asmens duomeny tvarkymo tikslus ir priemones.



10.7. Duomeny tvarkytojas — fizinis arba juridinis asmuo, valdzios institucija, agentiira ar kita
istaiga, kuri duomeny valdytojo vardu tvarko asmens duomenis.

10.8. Duomenuy gavéjas — fizinis arba juridinis asmuo, valdzios institucija, agenttira ar kita jstaiga,
kuriai atskleidziami asmens duomenys.

10.9. Specialiyjy kategoriju asmens duomenys — asmens duomenys, atskleidziantys rasing ar
etning kilme, politines paziiiras, religinius ar filosofinius jsitikinimus, naryst¢ profesinése
sajungose, genetiniai, biometriniai, sveikatos duomenys arba duomenys apie fizinio asmens lytinj
gyvenimg ar seksualing orientacijg.

10.10. Duomeny tvarkymo veiklos jrasai (ROPA) — Reglamento (ES) 2016/679 30 straipsnyje
nustatyti duomeny tvarkymo veiklos jrasai.

10.11. Poveikio duomenuy apsaugai vertinimas (DPIA) — procesas, kurio metu vertinamas
planuojamo asmens duomeny tvarkymo poveikis fiziniy asmeny teiséms ir laisvéms.

10.12. Asmens duomeny saugumo paZeidimas — saugumo pazeidimas, dél kurio netyCia arba
neteisétai sunaikinami, prarandami, pakei¢iami, be leidimo atskleidZiami ar tampa prieinami
perduodami, saugomi ar kitaip tvarkomi asmens duomenys.

10.13. DBSIS — Dokumenty valdymo bendroji informacing sistema.

11. Kitos Taisyklése vartojamos sgvokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos Reglamente (ES)
2016/679 ir kituose teisés aktuose.

III SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO PRINCIPAI

12. Administracija uztikrina, kad asmens duomenys biity:

12.1. tvarkomi teisétai, sgziningai ir skaidriai;

12.2. renkami nustatytais, aiSkiai apibréztais ir teisétais tikslais;

12.3. adekvatiis, tinkami ir tik tokios apimties, kuri butina siekiamiems tikslams;

12.4. tikslas ir prireikus atnaujinami;

12.5. saugomi ne ilgiau, negu biitina;

12.6. tvarkomi uztikrinant tinkamg sauguma, konfidencialumg ir vientisuma;

12.7. Darbuotojams draudziama rinkti, naudoti ar saugoti perteklinius asmens duomenis.

12.8. Kiekvienas darbuotojas atsako uz jo tvarkomy asmens duomeny apsaugg pagal savo
kompetencija.

12.9. Administracija taiko technines ir organizacines priemones, uztikrinan¢ias Reglamento (ES)
2016/679 reikalavimy laikymasi ir gebéjimga tai jrodyti.

IV SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO TIKSLAI

13. Administracija asmens duomenis tvarko vykdydama Lietuvos Respublikos teisés aktuose
nustatytas funkcijas.

14. Asmens duomenys gali biiti tvarkomi $iais tikslais:

14.1. vietiniy rinkliavy ir mokesciy administravimo;

14.2. socialinés paramos, socialiniy paslaugy ir iSmoky administravimo;
14.3. $vietimo organizavimo ir administravimo;

14.4. teritorijy planavimo, statybos ir architektiiros funkcijy vykdymo;
14.5. civilinés buklés akty registravimo;

14.6. leidimy, licencijy ir kity administraciniy sprendimy pri€émimo;
14.7. gyventojy prasymy, skundy ir pareiSkimy nagrinéjimo;

14.8. vieSyjy pirkimy organizavimo ir vykdymo;

14.9. personalo administravimo;



14.10. finansy valdymo ir apskaitos;

14.11. dokumenty valdymo ir archyvavimo;

14.12. informaciniy sistemy administravimo;

14.13. seniiinijy funkecijy vykdymo;

14.14. kity Administracijai teisés aktais pavesty funkcijy vykdymo.

15. Asmens duomenys gali biiti tvarkomi tik esant bent vienam Reglamento (ES) 2016/679 6
straipsnyje nustatytam teiséto tvarkymo pagrindui.

16. Specialiyjy kategorijy asmens duomenys tvarkomi tik Reglamento (ES) 2016/679 9 straipsnyje
nustatytais atvejais.

17. Asmens duomenys saugomi ne ilgiau negu biitina asmens duomeny tvarkymo tikslams pasiekti
arba tiek, kiek nustatyta teisés aktuose, dokumentacijos planuose, Bendryjy dokumenty saugojimo
terminy rodykléje ar kituose teisés aktuose.

18. Pasibaigus asmens duomeny saugojimo terminui, asmens duomenys sunaikinami,
nuasmeninami arba perduodami archyviniam saugojimui teisés akty nustatyta tvarka.

V SKYRIUS
INFORMACINES SISTEMOS IR REGISTRAI

19. Administracija asmens duomenis tvarko valstybés registruose, valstybés informacinése
sistemose, savivaldybés informacinése sistemose ir kituose teisétai naudojamuose informaciniuose
iStekliuose, reikalinguose Administracijos funkcijoms vykdyti.

20. Administracijoje asmens duomenys gali biiti tvarkomi Siose informacinése sistemose ir
registruose:

20.1. Dokumenty valdymo bendrojoje informacinéje sistemoje (DBSIS);

20.2. Personalo valdymo sistemose;

20.3. Finansy valdymo ir apskaitos sistemose;

20.4. Socialinés paramos informacinése sistemose;

20.5. Civilinés metrikacijos informacinése sistemose;

20.6. Gyventojy registre ir kituose valstybés registruose;

20.7. Nekilnojamojo turto registro duomeny pagrindu veikianciose sistemose;

20.8. Teritorijy planavimo ir statybos informacinése sistemose;

20.9. Viesyjy pirkimy informacinése sistemose;

20.10. Svietimo valdymo informacinése sistemose;

20.11. Elektroniniy paslaugy sistemose;

20.12. Elektroninio pasto sistemose;

20.13. Kitose teisétai naudojamose informacinése sistemose;

20.14. Teisés akty nustatyta tvarka naudojamuose valstybés registruose ir informacinése sistemose.
21. Prieiga prie informaciniy sistemy suteikiama tik darbuotojams, kuriems ji biitina tiesioginéms
funkcijoms vykdyti.

22. Darbuotojams suteikiamos tik tos prieigos teisés, kurios biitinos jy pareigoms atlikti.

23. Darbuotojy prieigos teisés periodiskai perzitirimos ir prireikus kei¢iamos arba panaikinamos.

24. Darbuotojams draudziama naudotis kity asmeny prisijungimo duomenimis arba perduoti savo
prisijungimo duomenis tretiesiems asmenims.

25. Pasibaigus darbo ar tarnybos santykiams arba pasikeitus darbuotojo funkcijoms, Administracijos
IT skyrius nedelsdamas panaikina prieigg prie informaciniy sistemy.

VI SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTU TEISES IR JU JGYVENDINIMAS

26. Duomeny subjektai turi visas Reglamento (ES) 2016/679 I1I skyriuje nustatytas teises.



27. Administracija uZztikrina galimybe duomeny subjektams jgyvendinti savo teises teisés akty
nustatyta tvarka.

28. Duomeny subjektas turi teis¢ gauti informacija apie jo asmens duomeny tvarkyma.

29. Duomeny subjektas turi teis¢ susipazinti su savo asmens duomenimis.

30. Duomeny subjektas turi teis¢ reikalauti iStaisyti netikslius ar papildyti neiSsamius asmens
duomenis.

31. Duomeny subjekty prasymai iSnagrinéjami nedelsiant, taciau ne véliau kaip per vieng ménesj
nuo praSymo gavimo dienos.

31.1. Duomeny subjektas praSyma dél Reglamento (ES) 2016/679 nustatyty teisiy jgyvendinimo
gali pateikti pagal $iy Taisykliy 2 priede pateikta forma arba laisva forma.

32. Jeigu dél prasymo sudétingumo arba didelio prasymy skaiciaus atsakymo pateikti per vieng
ménes] nejmanoma, terminas gali buti pratestas dar iki dviejy ménesiy, apie tai informuojant
duomeny subjekta.

33. Administracija gali atsisakyti tenkinti duomeny subjekto praSyma tik teisés akty nustatytais
atvejais.

34. Atsisakymas tenkinti duomeny subjekto praSyma turi biiti motyvuotas.

35. Duomeny subjektui turi buti paaiskinta jo teisé pateikti skunda Valstybinei duomeny apsaugos
inspekcijai el. p. ada@ada.lt, adresu L. Sapiegos g. 17, Vilnius, arba Vilniaus miesto apylinkés
teismui esan¢iam Laisvés pr. 79A, Vilnius.

VII SKYRIUS
DARBUOTOJU PAREIGOS IR KONFIDENCIALUMAS

36. Darbuotojai asmens duomenis tvarko tik tiek, kiek bitina jy tiesioginéms funkcijoms vykdyti.
37. Darbuotojai privalo uztikrinti tvarkomy asmens duomeny konfidencialumg ir sauguma.

38. Darbuotojams draudziama asmens duomenis naudoti asmeniniais, su darbo funkcijomis
nesusijusiais tikslais.

39. Darbuotojai privalo laikytis Reglamento (ES) 2016/679, Siy Taisykliy ir kity teisés akty
reikalavimy.

40. Darbuotojai privalo nedelsdami informuoti savo tiesioginj vadova ir DAP apie galimg asmens
duomeny saugumo pazeidima.

41. Darbuotojai privalo saugoti prisijungimo duomenis, dokumentus ir kitg informacija, kurioje yra
asmens duomeny.

42. Darbuotojai, kuriems suteikiama prieiga prie asmens duomeny, prie§ pradédami tvarkyti asmens
duomenis pasiraso iy Taisykliy 1 priede nustatytos formos jsipareigojimg saugoti asmens duomeny
paslapti.

43. Pareiga saugoti asmens duomeny paslaptj galioja ir pasibaigus darbo ar tarnybos santykiams.

44. Darbuotojai privalo dalyvauti Administracijos organizuojamuose asmens duomeny apsaugos
mokymuose.

VIII SKYRIUS
DUOMENU TVARKYMO VEIKLOS JRASAI (ROPA)

45. Administracijoje tvarkomi Reglamento (ES) 2016/679 30 straipsnyje nustatyti duomeny
tvarkymo veiklos jrasai.

46. Duomeny tvarkymo veiklos jraSuose nurodoma teisés aktuose nustatyta informacija apie
vykdomas duomeny tvarkymo veiklas.

47. Uz duomeny tvarkymo veiklos jraSy aktualuma atsako atitinkamy struktiiriniy padaliniy
vadovai.

48. UZ duomeny tvarkymo veiklos jrasy koordinavima atsako DAP.


mailto:ada@ada.lt

49. Struktiriniai padaliniai privalo nedelsdami informuoti DAP apie naujas arba pasikeitusias
duomeny tvarkymo veiklas.

50. Duomeny tvarkymo veiklos jrasai perziiirimi ne re¢iau kaip kartg per metus.

51. Duomeny tvarkymo veiklos jrasai saugomi ir tvarkomi teisés akty nustatyta tvarka.

52. DAP turi teis¢ reikalauti i§ struktiiriniy padaliniy informacijos, reikalingos duomeny tvarkymo
veiklos jraSams atnaujinti.

IX SKYRIUS
PRIVATUMAS PAGAL PROJEKTAVIMA IR PAGAL NUMATYTUOSIUS NUSTATYMUS

53. Administracija, nustatydama asmens duomeny tvarkymo priemones ir vykdydama asmens
duomeny tvarkyma, jgyvendina privatumo pagal projektavima ir privatumo pagal numatytuosius
nustatymus principus.

54. Planuojant naujas asmens duomeny tvarkymo veiklas, diegiant naujas informacines sistemas ar
reik§mingai keiciant esamas sistemas, turi biti jvertintas poveikis asmens duomeny apsaugai.

55. Administracija uztikrina, kad pagal numatytuosius nustatymus biity tvarkomi tik tie asmens
duomenys, kurie biitini konkrec¢iam tikslui pasiekti.

56. Naujos informacinés sistemos ir procesai projektuojami taip, kad:

56.1. biity tvarkomas minimalus biitinas asmens duomeny kiekis;

56.2. biity ribojamas asmens duomeny prieinamumas;

56.3. biity uztikrinamas asmens duomeny tikslumas ir saugumas;

56.4. biity taikomos tinkamos techninés ir organizacinés apsaugos priemones.

57. Pries diegiant naujas informacines sistemas ar reik§mingai kei¢iant duomeny tvarkymo procesus
konsultuojamasi su DAP.

58. DAP teikia rekomendacijas dél privatumo pagal projektavimag ir pagal numatytuosius
nustatymus principy jgyvendinimo.

X SKYRIUS
POVEIKIO DUOMENU APSAUGAI VERTINIMAS (DPIA)

59. Poveikio duomeny apsaugai vertinimas atlickamas tais atvejais, kai planuojamas asmens
duomeny tvarkymas gali kelti didele rizika fiziniy asmeny teiséms ir laisvéms.

60. Poveikio duomeny apsaugai vertinimas atliekamas prie§ pradedant vykdyti planuojama
duomeny tvarkymg.

61. Poveikio duomeny apsaugai vertinimas atlieckamas, kai:

61.1. naudojamos naujos technologijos;

61.2. vykdomas sistemingas ir i§samus asmeny vertinimas;

61.3. dideliu mastu tvarkomi specialiyjy kategorijy asmens duomenys;

61.4. vykdomas sistemingas viesai prieinamy teritorijy steb&jimas;

61.5. tai numato teisés aktai arba Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos rekomendacijos.

62. Sprendima dél poveikio duomeny apsaugai vertinimo atlikimo priima planuojamg asmens
duomeny tvarkymo veikla inicijuojantis strukturinis padalinys, atsizvelgdamas i DAP
rekomendacijas.

63. DAP dalyvauja poveikio duomeny apsaugai vertinimo procese ir teikia rekomendacijas. Jeigu
poveikio duomeny apsaugai vertinimo metu nustatoma didelé rizika, kurios nepavyksta sumazinti
tinkamomis priemonémis, prie§ pradedant duomeny tvarkyma konsultuojamasi su Valstybine
duomeny apsaugos inspekcija.

64. Poveikio duomeny apsaugai vertinimo dokumentai saugomi teisés akty nustatyta tvarka.

65. Poveikio duomeny apsaugai vertinimo rezultatai dokumentuojami, registruojami ir saugomi
teisés akty nustatyta tvarka.



65.1. Kai informacija apie asmens duomeny tvarkyma duomeny subjektui teikiama atskiru
praneSimu, gali biiti naudojama §iy Taisykliy 3 priede pateikta Informavimo apie asmens duomeny
tvarkymg forma.

XI SKYRIUS
DUOMENU TVARKYTOJAI

66. Administracija gali pasitelkti duomeny tvarkytojus tik tais atvejais, kai jie suteikia pakankamas
garantijas dél tinkamy techniniy ir organizaciniy priemoniy jgyvendinimo ir uztikrina Reglamento
(ES) 2016/679 reikalavimy laikymasi.

67. Pries pasitelkiant duomeny tvarkytoja turi biiti jvertinta:

67.1. duomeny tvarkytojo patirtis ir kompetencija;

67.2. taikomos technings ir organizacinés saugumo priemongs;

67.3. geb&jimas uztikrinti asmens duomeny apsauga;

67.4. duomeny saugumo pazeidimy valdymo procediiros;

67.5. teiseés akty reikalavimy laikymasis.

68. Su kiekvienu duomeny tvarkytoju sudaroma raSytiné sutartis arba kitas teisinis dokumentas,
atitinkantis Reglamento (ES) 2016/679 28 straipsnio reikalavimus.

69. Duomeny tvarkytojas asmens duomenis gali tvarkyti tik pagal Administracijos dokumentu
iformintu nurodymu.

70. Duomeny tvarkytojas negali pasitelkti kito duomeny tvarkytojo be iSankstinio Administracijos
leidimo.

71. Administracija turi teis¢ periodiSkai vertinti duomeny tvarkytojy atitiktj asmens duomeny
apsaugos reikalavimams.

72. Uz duomeny tvarkytojy sutar¢iy sudaryma ir prieziira pagal kompetencija atsako sutartj
inicijaves struktiirinis padalinys.

XIT SKYRIUS
DUOMENU TEIKIMAS IR TARPTAUTINIS PERDAVIMAS

73. Administracija asmens duomenis duomeny gavéjams teikia tik esant teisétam pagrindui ir
laikydamasi duomeny kiekio mazinimo principo.

74. Asmens duomenys gali biiti teikiami valstybés ir savivaldybiy institucijoms, registrams,
informacinéms sistemoms, teisésaugos institucijoms ir kitiems duomeny gavéjams teisés akty
nustatytais atvejais ir tvarka.

75. Teikiami tik tie asmens duomenys, kurie biitini konkrec¢iam teisétam tikslui pasiekti.

76. Asmens duomeny teikimas dokumentuojamas teisés akty nustatyta tvarka, kai toks
dokumentavimas yra privalomas.

77. Asmens duomenys uz Europos ekonominés erdvés riby perduodami tik Reglamento (ES)
2016/679 V skyriaus nustatytais atvejais ir taikant tinkamas apsaugos priemones.

XIII SKYRIUS
DUOMENU SAUGUMAS

78. Administracija jgyvendina technines ir organizacines priemones, uztikrinancias asmens
duomeny sauguma ir apsaugancias juos nuo neteiséto tvarkymo, praradimo, sunaikinimo, pakeitimo
ar atskleidimo.

79. Asmens duomeny apsaugos priemonés parenkamos atsizvelgiant i:

79.1. technologijy i$sivystymo lygi;

79.2. igyvendinimo sgnaudas;



79.3. duomeny tvarkymo pobidj, apimtj, kontekstg ir tikslus;

79.4. galimg rizikg duomeny subjekty teiséms ir laisvéms.

80. Administracijoje taikomos §ios pagrindinés organizacinés ir techninés priemonés:

80.1. prieigos teisiy valdymas;

80.2. naudotojy autentifikavimas;

80.3. slaptazodziy politika;

80.4. antivirusiné apsauga;

80.5. ugniasienés ir tinklo apsauga;

80.6. atsarginiy duomeny kopijy darymas;

80.7. veiksmy registravimas informacinése sistemose;

80.8. fiziné¢ dokumenty ir informaciniy sistemy apsauga;

80.9. duomeny Sifravimas, kai tai biitina;

80.10. darbuotojy mokymai.

81. Prieiga prie asmens duomeny suteikiama tik tiems darbuotojams, kuriems ji biitina jy
funkcijoms vykdyti.

82. Darbuotojai privalo saugoti prisijungimo duomenis ir neatskleisti jy tretiesiems asmenims.

83. Pasibaigus darbo ar tarnybos santykiams arba pasikeitus darbuotojo funkcijoms, Administracijos
IT skyrius nedelsiant panaikina prieigg prie informaciniy sistemy.

84. Administracijoje ne reciau kaip kartg per metus atlickamas asmens duomeny tvarkymo rizikos
vertinimas.

85. Rizikos vertinimo metu nustatomos galimos grésmés asmens duomeny saugumui, vertinama jy
tikimybé, poveikis ir numatomos rizikos mazinimo priemongés.

86. Administracija organizuoja darbuotojy mokymus asmens duomeny apsaugos ir informacijos
saugos klausimais ne reciau kaip karta per metus.

87. DAP turi teis¢ teikti rekomendacijas dél papildomy organizaciniy ir techniniy saugumo
priemoniy jgyvendinimo.

XIV SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SAUGOJIMAS IR SUNAIKINIMAS

88. Asmens duomenys Administracijoje saugomi ne ilgiau negu biitina asmens duomeny tvarkymo
tikslams pasiekti arba tiek, kiek nustatyta teisés aktuose, dokumentacijos planuose, Bendryjy
dokumenty saugojimo terminy rodykléje ar kituose teisés aktuose.

89. Nustatant asmens duomeny saugojimo terminus atsizvelgiama | asmens duomeny tvarkymo
tikslus, teisés akty reikalavimus ir dokumenty saugojimo terminus.

90. Pasibaigus asmens duomeny saugojimo terminui, asmens duomenys sunaikinami,
nuasmeninami arba perduodami archyviniam saugojimui teisés akty nustatyta tvarka.

91. Asmens duomeny sunaikinimas turi biiti atliekamas taip, kad nebiity galima atkurti ar neteisétai
panaudoti sunaikinty duomeny.

92. Uz asmens duomeny saugojimo terminy laikymasi pagal kompetencija atsako struktiiriniy
padaliniy vadovai ir darbuotojai, tvarkantys asmens duomenis.

93. Asmens duomeny saugojimo ir sunaikinimo procesai turi atitikti Reglamento (ES) 2016/679,
Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo ir kity teisés akty reikalavimus.

XV SKYRIUS
DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMU VALDYMAS

94. Kiekvienas darbuotojas, pasteb&jes arba jtargs asmens duomeny saugumo pazeidimg, privalo
nedelsdamas apie tai informuoti savo tiesioginj vadova ir DAP.



95. Asmens duomeny saugumo pazeidimais laikomi atvejai, kai dél netyCiniy arba neteiséty
veiksmy:

95.1. sunaikinami asmens duomenys;

95.2. prarandami asmens duomenys;

95.3. pakei¢iami asmens duomenys;

95.4. neteisétai atskleidziami asmens duomenys;

95.5. sudaroma neteiséta prieiga prie asmens duomeny.

96. Visi nustatyti ar jtariami asmens duomeny saugumo pazeidimai registruojami Administracijos
nustatyta tvarka.

97. Asmens duomeny saugumo pazeidimy registrg tvarko DAP arba jo paskirtas atsakingas
darbuotojas.

98. Registre kaupiama informacija apie pazeidimo pobidi, aplinkybes, pasekmes, taikytas rizikos
mazinimo priemones, priimtus sprendimus ir jy jgyvendinima.

99. Gavus informacijg apie galima pazeidima, atliekamas jo vertinimas, kurio metu nustatoma:

99.1. pazeidimo pobudis;

99.2. paveikty duomeny kategorijos;

99.3. galimas poveikis duomeny subjektams;

99.4. reikalingos rizikos mazinimo priemongs.

99.5. Asmens duomeny saugumo pazeidimai registruojami pagal §iy Taisykliy 4 priede pateikta
Asmens duomeny saugumo pazeidimy registravimo forma.

100. Jeigu pazeidimas gali kelti rizikg fiziniy asmeny teiséms ir laisvéms, apie jj Valstybinei
duomeny apsaugos inspekcijai praneSama nepagristai nedelsiant ir, jeigu jmanoma, ne véliau kaip
per 72 valandas nuo suzinojimo apie pazeidima.

101. Kai pazeidimas gali sukelti didele rizika duomeny subjekty teiséms ir laisvéms, apie jj
informuojami ir duomeny subjektai.

102. DAP koordinuoja asmens duomeny saugumo pazeidimy vertinima, registravimg ir
dokumentavima.

XVI SKYRIUS
DUOMENU APSAUGOS PAREIGUNAS

103. DAP vykdo Reglamento (ES) 2016/679 39 straipsnyje nustatytas funkcijas.

104. DAP:

104.1. informuoja ir konsultuoja Administracija bei darbuotojus asmens duomeny apsaugos
klausimais;

104.2. stebi, kaip laikomasi Reglamento (ES) 2016/679, Lietuvos Respublikos asmens duomeny
teisinés apsaugos jstatymo ir iy Taisykliy reikalavimy;

104.3. konsultuoja dél poveikio duomeny apsaugai vertinimo atlikimo;

104.4. dalyvauja atliekant poveikio duomeny apsaugai vertinima;

104.5. koordinuoja duomeny tvarkymo veiklos jrasy (ROPA) tvarkyma;

104.6. teikia rekomendacijas dél naujy informaciniy sistemy ir procesy diegimo;

104.7. koordinuoja asmens duomeny saugumo pazeidimy valdyma;

104.8. bendradarbiauja su Valstybine duomeny apsaugos inspekcija;

104.9. veikia kaip kontaktinis asmuo Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai;

104.10. vykdo arba inicijuoja asmens duomeny apsaugos atitikties patikrinimus Administracijos
strukttriniuose padaliniuose;

104.11. teikia rekomendacijas dél nustatyty neatitik¢iy Salinimo ir stebi jy jgyvendinima.

105. DAP jtraukiamas j visus klausimus, susijusius su asmens duomeny apsauga.

106. DAP, vykdydamas savo funkcijas, veikia nepriklausomai.

107. Administracija uztikrina DAP reikalingus iSteklius jo funkcijoms vykdyti.



XVII SKYRIUS
VAIZDO DUOMENU TVARKYMAS

108. Vaizdo duomeny tvarkymas Administracijos administraciniuose pastatuose, senitinijy
administraciniuose pastatuose ir jy teritorijose vykdomas pagal atskirg Administracijos direktoriaus
patvirtintg Vaizdo steb¢jimo tvarkos aprasa.

109. Vaizdo steb¢jimo priemonés naudojamos tik teisétiems tikslams pasiekti ir laikantis teisétumo,
proporcingumo bei duomeny kiekio mazinimo principy.

110. Sprendimai dél naujy vaizdo stebéjimo priemoniy diegimo priimami jvertinus jy biitinuma ir
proporcinguma.

111. Prie§ diegiant naujas vaizdo steb¢jimo priemones konsultuojamasi su DAP.

XVIII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

112. Visi darbuotojai su Siomis Taisyklémis supaZindinami pasiraSytinai arba elektroninémis
priemonémis.

113. Darbuotojai privalo laikytis $iy Taisykliy reikalavimy ir uztikrinti jy vykdyma pagal savo
kompetencija.

114. Uz $iy Taisykliy, Reglamento (ES) 2016/679, Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatymo ir kity teisés akty reikalavimy pazeidimus darbuotojai atsako teisés akty
nustatyta tvarka.

115. Darbuotojams gali biiti taitkoma drausminé, tarnybiné, administraciné, civiliné ar baudziamoji
atsakomybé, jeigu tokia atsakomybé numatyta teisés aktuose.

116. Taisyklés perzitirimos ne reciau kaip kartg per dvejus metus arba pasikeitus asmens duomeny
apsaugg reglamentuojantiems teisés aktams.

117. Taisykliy jgyvendinimo prieziiirg vykdo DAP.

118. Klausimai, kuriy nereglamentuoja Sios Taisyklés, sprendZiami vadovaujantis Reglamentu (ES)
2016/679, Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu ir kitais teisés aktais.
119. Taisykliy priedai yra neatskiriama Siy Taisykliy dalis:

119.1. 1 priedas — Isipareigojimas saugoti asmens duomeny paslaptj;

119.2. 2 priedas — Duomeny subjekto praSymas igyvendinti teises;

119.3. 3 priedas — Informavimo apie asmens duomeny tvarkyma forma;

119.4. 4 priedas — Asmens duomeny saugumo pazeidimy registravimo forma.






Vilniaus rajono savivaldybés administracijos
Asmens duomeny tvarkymo taisykliy
1 priedas

ISTIPAREIGOJIMAS SAUGOTI ASMENS DUOMENU PASLAPTI]

AS,

(vardas, pavardé)

Eidamas (-a)_ pareigas,

(pareigy pavadinimas)

patvirtinu, kad:

Esu susipazines (-usi) su Vilniaus rajono savivaldybés administracijos Asmens duomeny tvarkymo
taisyklémis ir kitais asmens duomeny apsauga reglamentuojanciais teisés aktais.

Zinau, kad vykdydamas (-a) savo funkcijas galiu susipaZinti su asmens duomenimis ir juos tvarkyti
tik tiek, kiek biitina pavestoms funkcijoms atlikti.

Isipareigoju:

1. Neatskleisti, neperduoti ir nesudaryti salygy susipazinti su asmens duomenimis asmenims,
neturintiems teisés jy gauti;

2. Asmens duomenis naudoti tik teisétiems darbo tikslams;

3. Uztikrinti tvarkomy asmens duomeny konfidencialumg ir sauguma;

4. Nedelsdamas (-a) pranesti apie galimg asmens duomeny saugumo pazeidima.

Man Zinoma, kad pareiga saugoti asmens duomeny paslaptj galioja ir pasibaigus darbo ar tarnybos
santykiams.

(paraSas)

(data)



Vilniaus rajono savivaldybés administracijos
Asmens duomeny tvarkymo taisykliy
2 priedas

DUOMENU SUBJEKTO PRASYMAS.IGYVENDINTI TEISES
VILNIAUS RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJAI

Data
AS,

(vardas, pavardé)
asmens kodas

gyvenamosios vietos adresas

el. pastas

telefonas

prasau jgyvendinti §ig teis¢ (-es):

[ susipazinti su tvarkomais mano asmens duomenimis;
[ iStaisyti netikslius asmens duomenis;

O iStrinti asmens duomenis;

L] apriboti duomeny tvarkyma;

L] nesutikti su duomeny tvarkymu;

O kita

PraSymo pagrindimas:

Atsakyma pageidauju gauti:
O el. pastu;

L registruotu laisku;

[ atsiimti asmeniskai.

(parasas)

(data)



Vilniaus rajono savivaldybés administracijos
Asmens duomeny tvarkymo taisykliy

INFORMAVIMO APIE ASMENS DUOMENU TVARKYMA FORMA

Duomeny valdytojas:
Vilniaus rajono savivaldybés administracija
Duomeny tvarkymo tikslas:

3 priedas

Tvarkomy asmens duomeny kategorijos:

Duomeny tvarkymo teisinis pagrindas:

Duomeny gavéjai:

Duomeny saugojimo terminas:

Duomeny subjekto teisés:

* teis€ susipazinti su duomenimis;

* teisé reikalauti iStaisyti duomenis;

* teisé reikalauti iStrinti duomenis;

* teis¢ apriboti duomeny tvarkyma;

* teis€ nesutikti su duomeny tvarkymu;

* teisé pateikti skunda Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai.

DAP kontaktai:

Agné Ciupailaite

tel. Nr. +370 5 24 0 9509

el. p. Agne.Ciupailaite@vrsa.lt

Informacija pateikta:

(vardas, pavardeé)

(data)



Vilniaus rajono savivaldybés administracijos
Asmens duomeny tvarkymo taisykliy
4 priedas

ASMENS DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMU REGISTRAVIMO FORMA
ASMENS DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMU REGISTRAS

Vilniaus rajono savivaldybés administracija

Pazeidimo aprasymas:

Pazeidimo aplinkybés:

Nustatyta pazeidimo priezastis:

Paveikti asmens duomenys:

O] Vardas, pavardé

L] Asmens kodas

L] Gyvenamosios vietos adresas
L] Telefono numeris

L1 Elektroninio pasto adresas

0] Finansiniai duomenys

L] Sveikatos duomenys

0] Vaizdo duomenys

0] Kiti duomenys:

Galimos pasekmés duomeny subjektams:

Rizikos vertinimo iS§vada:

(] Maza rizika

0] Vidutiné rizika

01 Didelé rizika

Sprendimas dél praneSimo VDALI:
L] Pranesta

L] Nepranesta

Nepranesimo pagrindimas:

Sprendimas dél duomeny subjekty informavimo:

O Informuoti

0] Neinformuoti
Neinformavimo pagrindimas:

Taikytos korekcings ir prevencinés priemones:




Atsakingo darbuotojo vardas, pavardé ir pareigos:

DAP iSvada:

DAP:

Vardas, pavardé:
Parasas:

Data:




DETALUS METADUOMENYS

Dokumento sudarytojas (-ai)

Vilniaus rajono savivaldybés administracija 188708224, Rinktinés
g. 50, LT-09318 Vilnius

Dokumento pavadinimas (antras$té)

Dél Vilniaus rajono savivaldybés administracijos
asmens duomeny tvarkymo taisykliy patvirtinimo

Dokumento registracijos data ir numeris

2026-07-22 Nr. A27-2579(3.1 E)

Dokumento gavimo data ir dokumento gavimo registracijos

numeris
Dokumento specifikacijos identifikavimo Zymuo ADOC-V1.0
ParaSo paskirtis Pasira§ymas

ParaSa sukiirusio asmens vardas, pavardé ir pareigos

Vytautas Vansavicius, Administracijos direktorius

Sertifikatas i§duotas

VYTAUTAS VANSAVICIUS LT

Parag$o sukiirimo data ir laikas

2026-07-21 19:29:33 (GMT+03:00)

Para3o formatas

XAdES-X-L

Laiko Zymoje nurodytas laikas

2026-07-21 19:29:52 (GMT+03:00)

Informacija apie sertifikavimo paslaugy teikéjg

RCSC IssuingCA-2, VI Registru Centras - i.k. 124110246 LT

Sertifikato galiojimo laikas

2025-01-02 13:03:41 —2027-01-02 13:03:41

Paraso paskirtis

Susipazinimas

Para§g sukiirusio asmens vardas, pavardé ir pareigos

Joana Klenovska, Vyr. specialisté, Socialinés gerovés skyrius

Sertifikatas iSduotas

JOANA KLENOVSKA LT

ParaSo sukiirimo data ir laikas

2026-07-23 14:13:18 (GMT+03:00)

Paraso formatas

XAdES-T

Laiko Zymoje nurodytas laikas 2026-07-23 14:14:03 (GMT+03:00)

Informacija apie sertifikavimo paslaugy teikéja SK ID Solutions EID-Q 2021E, SK ID Solutions AS EE
Sertifikato galiojimo laikas 2025-03-05 16:54:58 — 2030-03-05 23:59:59

Parag$o paskirtis SusipaZinimas

Parasa sukiirusio asmens vardas, pavardé ir pareigos

Ana Gavronskaja, Vyresn. specialisté, pavaduojanti vyr. rastvedg,
MaiSiagalos senitinija

Sertifikatas i§duotas ANA GAVRONSKAJA LT
ParaSo sukiirimo data ir laikas 2026-07-23 14:14:51 (GMT+03:00)
Para$o formatas XAdJES-T

Laiko Zymoje nurodytas laikas

2026-07-23 14:15:10 (GMT+03:00)

Informacija apie sertifikavimo paslaugy teikéja

RCSC IssuingCA-2, VI Registru Centras - i.k. 124110246 LT

Sertifikato galiojimo laikas

2025-02-10 12:11:09 —2027-02-10 12:11:09

ParaSo paskirtis

Susipazinimas

ParaSg sukiirusio asmens vardas, pavardé ir pareigos

Hana Valentinovic, Inspektoré, Nemencinés seniiinija

Sertifikatas i§duotas

HANA VALENTINOVIC LT

Parag$o sukiirimo data ir laikas

2026-07-23 14:23:47 (GMT+03:00)

Para3o formatas

XAdES-T

Laiko Zymoje nurodytas laikas

2026-07-23 14:24:02 (GMT+03:00)

Informacija apie sertifikavimo paslaugy teikéja

SK ID Solutions EID-Q 2021E, SK ID Solutions AS EE

Sertifikato galiojimo laikas

2026-02-20 12:39:46 —2031-02-20 23:59:59

ParaSo paskirtis

Susipazinimas

Para¥g sukiirusio asmens vardas, pavardé ir pareigos

Gediminas Janaviéius, Pataréjas, Zemés ukio skyrius

Sertifikatas iSduotas

GEDIMINAS JANAVICIUS LT

Parado sukiirimo data ir laikas

2026-07-23 21:23:35 (GMT+03:00)

Paraso formatas

XAdES-T

Laiko Zymoje nurodytas laikas

2026-07-23 21:23:51 (GMT+03:00)

Informacija apie sertifikavimo paslaugy teikéja

EID-SK 2016, AS Sertifitseerimiskeskus EE

Sertifikato galiojimo laikas

2023-03-05 12:29:29 —2028-03-03 23:59:59




DETALUS METADUOMENYS

Informacija apie biidus, naudotus metaduomeny vientisumui
uZtikrinti

"Registravimas" paskirties metaduomeny vientisumas uztikrintas
naudojant "RCSC IssuingCA-2, VI Registru Centras - i.k.
124110246 LT" isduota sertifikatag "DBSIS, Informatikos ir rySiy
departamentas prie Lietuvos Respublikos vidaus reikaly
ministerijos, j.k.188774822 LT", sertifikatas galioja nuo 2025-05-
16 11:31:08 iki 2028-05-15 11:31:08

Pagrindinio dokumento priedu skaiius

4

Pagrindinio dokumento pridedamy dokumenty skaifius

Pridedamo dokumento sudarytojas (-ai)

Pridedamo dokumento pavadinimas (antra§té)

Pridedamo dokumento registracijos data ir numeris

Programinés jrangos, kuria naudojantis sudarytas elektroninis
dokumentas, pavadinimas

DBSIS, versija 3.5.90.5

Informacija apie elektroninio dokumento ir elektroninio (-ig)
paragso (-y) tikrinima (tikrinimo data)

Atitinka specifikacijos keliamus reikalavimus.
Visi dokumente esantys elektroniniai parasai galioja (2026-07-24
07:58:29)

PaieSkos nuoroda

Papildomi metaduomenys

Nuorasa suformavo 2026-07-24 07:58:29 DBSIS




