
VILNIAUS RAJONO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOS 
DIREKTORIUS

ĮSAKYMAS
DĖL VILNIAUS RAJONO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOS DIREKTORIAUS 
2026 M. LIEPOS 22 D. ĮSAKYMO NR. A27-2579(3.1 E) „DĖL VILNIAUS RAJONO 

SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOS ASMENS DUOMENŲ TVARKYMO TAISYKLIŲ 
PATVIRTINIMO“ PAKEITIMO

2026 m. __________ d. Nr. A27-_____ 

Vilnius

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos įstatymo 34 straipsnio 6 dalies 2 
punktu, 2016 m. balandžio 27 d. Europos Parlamento ir  Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 dėl 
fizinių asmenų apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dėl laisvo tokių duomenų judėjimo, kuriuo 
panaikinama  Direktyva  95/46/EB  (Bendrasis  duomenų  apsaugos  reglamentas),  Lietuvos 
Respublikos asmens duomenų teisinės apsaugos įstatymu:

1.  P a k e i č i u  Vilniaus rajono savivaldybės administracijos  Asmens duomenų tvarkymo 
taisykles, patvirtintas Vilniaus rajono savivaldybės administracijos direktoriaus 2026 m. liepos 22 d. 
įsakymu Nr. A27-2579(3.1 E) „Dėl Vilniaus rajono savivaldybės administracijos asmens duomenų 
tvarkymo taisyklių patvirtinimo“:

1.1. P a k e i č i u 1 priedą ir išdėstau jį nauja redakcija (pridedama);
  1.2. P a p i l d a u  5 priedu (pridedama).

2.  P a v e d u  Vilniaus rajono savivaldybės administracijos Paslaugų ir dokumentų valdymo 
skyriui  supažindinti  su  šiuo  įsakymu  visus  Vilniaus  rajono  savivaldybės  administracijos 
darbuotojus.

3. N u r o d a u  šį įsakymą paskelbti Vilniaus rajono savivaldybės interneto svetainėje.

Administracijos direktorius                   Vytautas Vansavičius

Elektroninio dokumento nuorašas



Vilniaus rajono savivaldybės administracijos
Asmens duomenų tvarkymo taisyklių
1 priedas 

INFORMAVIMAS APIE ASMENS DUOMENŲ TVARKYMĄ

Pasirašydamas  (-a)  šią  formą  patvirtinu,  kad  esu  informuotas  (-a),  jog  Vilniaus  rajono 
savivaldybės administracija (toliau – Administracija), juridinio asmens kodas 188708224, buveinės 
adresas  –  Rinktinės  g.  50,  Vilnius,  tvarkydama  mano  asmens  duomenis  veikia  kaip  duomenų 
valdytojas.  Administracija  mano asmens  duomenis  tvarko šiais  tikslais  ir  pagrindais:  norėdama 
įvykdyti mano pateiktą prašymą ir (arba) vykdydama sutartį (arba siekdama imtis veiksmų mano 
prašymu prieš sudarant sutartį), kurios šalis aš esu, ir (arba) dėl to, kad vykdo teisinę prievolę, kurią 
jai nustato teisės aktai.

Esu  informuotas  (-a),  jog  turiu  šias  duomenų  subjekto  teises:  teisę  susipažinti  su  savo 
duomenimis ir kaip jie yra tvarkomi; teisę reikalauti ištaisyti arba, atsižvelgiant į asmens duomenų 
tvarkymo tikslus, papildyti  neišsamius asmens duomenis;  teisę prašyti  savo duomenis sunaikinti 
arba sustabdyti savo duomenų tvarkymo veiksmus (išskyrus saugojimą); teisę prašyti, kad asmens 
duomenų tvarkymas būtų apribotas; teisę į duomenų perkėlimą; teisę pateikti skundą Valstybinei 
duomenų apsaugos inspekcijai; teisę atšaukti sutikimą; teisę būti pamirštam. Suprantu, kad mano 
teisės  gali  būti  įgyvendintos  tik  nustačius  mano  tapatybę,  taip  pat  kiekvienu  konkrečiu  atveju 
įvertinus mano prašymo pagrįstumą.

Administracijos  duomenų  apsaugos  pareigūnas,  į  kurį  galiu  kreiptis  dėl  savo  duomenų 
subjekto teisių įgyvendinimo bei kitų klausimų - .............., tel............, el. p. adresas: ..................  

Administracija  gali  teikti  mano  asmens  duomenis  informacinių  sistemų  ir  registrų 
valdytojams arba iš jų duomenis gauti tiek, kiek tai būtina vykdant mano prašymą, Administracijai 
atliekant  pavestas  viešojo  administravimo  funkcijas,  ar  vykdant  su  manimi  sudarytą  sutartį. 
Duomenys gali būti teikiami arba gaunami iš informacinių sistemų ir registrų, nurodytų Vilniaus 
rajono savivaldybės administracijos Asmens duomenų tvarkymo taisyklėse.  

Asmens  duomenų  saugojimo  terminas  yra  toks,  koks  nustatytas  Bendrųjų  dokumentų 
saugojimo terminų rodyklėje ir kituose teisės aktuose.

Esu informuotas (-a), kad Administracija gali gauti ir teikti mano asmens duomenis kitoms 
valstybės ar savivaldos institucijoms ar įstaigoms, paslaugų teikėjams tiek, kiek tai būtina vykdant 
mano  prašymą,  Administracijai  atliekant  pavestas  vietos  valdžios  funkcijas,  ar  vykdant  sutartį, 
susijusią  su  man  teikiamomis  paslaugomis  (pavyzdžiui,  kad  socialinę  išmoką  galėčiau  atsiimti 
pašte, Administracija pateiks mano duomenis AB „Lietuvos paštas“).

–––––––––––––––               –––––––––––––––––––––––––––
(parašas)  (vardas, pavardė, data)



Vilniaus rajono savivaldybės administracijos
Asmens duomenų tvarkymo taisyklių
5 priedas

DUOMENŲ SUBJEKTO PRAŠYMO ĮGYVENDINTI TEISĘ SUSIPAŽINTI SU ASMENS 
DUOMENIMIS FORMA

I SĄVOKOS 

1.  Administracija  –  Vilniaus rajono savivaldybės administracija, juridinio asmens kodas 
188708224, buveinės adresas Rinktinės g. 50, Vilniaus m.

2.  Forma  –  ši  Duomenų  subjekto  prašymo  įgyvendinti  teisę  susipažinti  su  asmens 
duomenimis forma.

3. Vartojamos sąvokos suprantamos taip, kaip jos apibrėžtos Bendrajame duomenų apsaugos 
reglamente, Lietuvos Respublikos asmens duomenų teisinės apsaugos įstatyme ir Vilniaus rajono 
savivaldybės administracijos Asmens duomenų tvarkymo taisyklėse.

II APIMTIS

4. Ši Forma skirta duomenų subjektams, siekiantiems įgyvendinti teisę susipažinti su savo 
asmens duomenimis. Formos naudojimas padeda standartizuoti prašymų pateikimą ir nagrinėjimą, 
tačiau nėra privalomas.

III FORMA

5. Duomenų subjektams užpildyti pateikiama žemiau nurodyta forma.
Subjektų prašymų leisti susipažinti su duomenimis forma
1. Duomenys apie informacijos prašantį asmenį 
Vardas, pavardė  ____________________________________________________________
Adresas               ____________________________________________________________
Telefono numeris____________________________________________________________
El. paštas            ____________________________________________________________
2. Ar Jūs duomenų subjektas?
 TAIP
Jei  Jūs  esate  duomenų  subjektas,  prašome  pateikti  savo  tapatybę  patvirtinančius 

įrodymus (pvz., asmens tapatybės kortelę, pasą ar kitą teisės aktų nustatyta tvarka asmens 
tapatybę patvirtinantį dokumentą) ir, jei būtina, voką su pašto ženklu ir adresu dokumentui 
sugrąžinti.  Taip  pat  prašome  nurodyti  savo  ryšį  su  Vilniaus  rajono  savivaldybės 
administracija:

 Aš esu buvęs (-usi) / esamas (-a) darbuotojas (-a)
 Aš esu buvęs (-usi) / esamas (-a) paslaugų gavėjas (-a)
 Aš esu buvęs (-usi) / esamas (-a) kandidatas (-ė) į darbo vietą
 Aš nesu priskiriamas nė vienai iš aukščiau nurodytų grupių (prašome nurodyti 

detaliau, pvz., tiekėjas, konsultantas ir t. t.) 
________________________________________________________________

Prašome pereiti prie kito klausimo.
 NE
Ar  Jūs  veikiate  duomenų  subjekto  vardu,  turėdami  jo  rašytinį  įgaliojimą?  Jei  taip, 

tuomet įgaliojimas turi būti pateiktas. Taip pat prašome nurodyti duomenų subjekto ryšį su 



Vilniaus rajono savivaldybės administracija:
 Duomenų subjektas yra buvęs (-usi) / esamas (-a) darbuotojas (-a)
 Duomenų subjektas yra buvęs (-usi) / esamas (-a) paslaugų gavėjas (-a)
 Duomenų subjektas yra buvęs (-usi) / esamas (-a) kandidatas (-ė)
 į darbo vietą
 Duomenų subjektas nėra priskiriamas nė vienai iš aukščiau nurodytų grupių 

(prašome nurodyti detaliau, pvz., tiekėjas, konsultantas ir t. t.) 
_________________________________________________________

Prašome toliau pereiti prie 3 ir 4 klausimų. 
3. Duomenys apie duomenų subjektą (jei skiriasi nuo 1 punkto)
Vardas, pavardė  ____________________________________________________________
Adresas               ____________________________________________________________
Telefono numeris____________________________________________________________
El. paštas            ____________________________________________________________
4. Prašome  nurodyti  savo  santykį  su  duomenų  subjektu,  suteikiančiu  teisę  jo 

vardu teikti šį prašymą:

5. Jei  pageidaujate  susipažinti  tik  su  konkrečiu  (-ais)  dokumentu  (-ais), 
pavyzdžiui,  konkrečiu  susirašinėjimu  ar  skyriaus  aplanku  ir  /  arba  konkretaus 
laikotarpio dokumentais, prašome tai nurodyti žemiau: 

Dokumentas (-ai): ___________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
Per kokį laikotarpį: __________________________________________________________

6. Deklaracija
Aš,__________________________________________________________, patvirtinu, 

(vardas, pavardė)
kad šiame prašyme pateikta informacija yra teisinga. Aš suprantu, kad Vilniaus rajono 

savivaldybės administracijai gali reikėti patvirtinti mano / duomenų subjekto tapatybę ir gali 
prireikti papildomos informacijos tam, kad surastų teisingą informaciją.

Pasirašo ____________________________________________
Data       ___________________________________________
Prašome grąžinti  užpildytą formą Duomenų apsaugos pareigūnui  žemiau nurodytais 

kontaktais: 
______________________________________________________________________

Duomenų apsaugos pareigūnas
Agnė Čiupailaitė

Tel. +370 5 240 9509
El. p. agne.ciupailaite@vrsa.lt

______________________________________________________________________
Dokumentai, kurie privalo būti pateikti su šiuo prašymu: 

 Jūsų tapatybę patvirtinantis dokumentas;
 duomenų subjekto tapatybę patvirtinantis dokumentas (jei skiriasi nuo nurodyto 

aukščiau);
 atstovavimo teisę patvirtinantis dokumentas (jeigu prašymą teikia atstovas); 
 atitinkamais  atvejais  –  vokas  su  pašto  ženklu  ir  adresu  dokumentams, 

įrodantiems tapatybę / įgaliojimus sugrąžinti.



Prašome atkreipti  dėmesį,  kad  Vilniaus rajono savivaldybės  administracija pasilieka 
teisę  nuasmeninti  ar  pašalinti  informaciją,  susijusią  su  kitais  fiziniais  asmenimis  (pagal 
Bendrojo duomenų apsaugos reglamento 15 str. 4 dalį).

Įstaigos vidaus naudojimui
Prašymas gautas ____________________________________________________________
Prašymas išnagrinėtas ________________________________________________________
Užrašai ____________________________________________________________________
______________________________________________________________________

6.  Prašymą  susipažinti  su  duomenimis  duomenų  subjektas  turi  teisę  pateikti  ir 
nesilaikydamas aukščiau nurodytos Formos. Tai negali būti pagrindas atsisakyti priimti prašymą ar 
vilkinti jo nagrinėjimą.



DETALŪS METADUOMENYS

Dokumento sudarytojas (-ai) Vilniaus rajono savivaldybės administracija 188708224, Rinktinės
g. 50, LT-09318 Vilnius

Dokumento pavadinimas (antraštė) DĖL VILNIAUS RAJONO SAVIVALDYBĖS
ADMINISTRACIJOS DIREKTORIAUS 2026 M. LIEPOS 22 D.
ĮSAKYMO NR. A27-2579(3.1 E) „DĖL VILNIAUS RAJONO
SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOS ASMENS DUOMENŲ
TVARKYMO TAISYKLIŲ PATVIRTINIMO“ PAKEITIMO

Dokumento registracijos data ir numeris 2026-07-31 Nr. A27-2692(3.1 E)
Dokumento gavimo data ir dokumento gavimo registracijos
numeris

–

Dokumento specifikacijos identifikavimo žymuo ADOC-V1.0
Parašo paskirtis Pasirašymas
Parašą sukūrusio asmens vardas, pavardė ir pareigos Vytautas Vansavičius, Administracijos direktorius
Sertifikatas išduotas VYTAUTAS VANSAVIČIUS LT
Parašo sukūrimo data ir laikas 2026-07-30 15:56:23 (GMT+03:00)
Parašo formatas XAdES-T
Laiko žymoje nurodytas laikas 2026-07-30 15:56:32 (GMT+03:00)
Informacija apie sertifikavimo paslaugų teikėją RCSC IssuingCA-2, VI Registru Centras - i.k. 124110246 LT
Sertifikato galiojimo laikas 2025-01-02 13:03:41 – 2027-01-02 13:03:41
Parašo paskirtis Susipažinimas
Parašą sukūrusio asmens vardas, pavardė ir pareigos Violeta Buividienė, Vyr. specialistė, Finansų apskaitos ir biudžeto

skyrius
Sertifikatas išduotas VIOLETA BUIVIDIENĖ LT
Parašo sukūrimo data ir laikas 2026-07-31 08:34:38 (GMT+03:00)
Parašo formatas XAdES-T
Laiko žymoje nurodytas laikas 2026-07-31 08:34:54 (GMT+03:00)
Informacija apie sertifikavimo paslaugų teikėją SK ID Solutions EID-Q 2021E, SK ID Solutions AS EE
Sertifikato galiojimo laikas 2025-09-25 11:09:31 – 2030-09-25 23:59:59
Parašo paskirtis Susipažinimas
Parašą sukūrusio asmens vardas, pavardė ir pareigos Ivona Stasilovič, pavaduojanti vedėją Kristiną Malinovską,

Socialinės gerovės skyrius
Sertifikatas išduotas IVONA STASILOVIČ, Vilniaus rajono savivaldybės

administracija LT
Parašo sukūrimo data ir laikas 2026-07-31 08:40:16 (GMT+03:00)
Parašo formatas XAdES-T
Laiko žymoje nurodytas laikas 2026-07-31 08:40:22 (GMT+03:00)
Informacija apie sertifikavimo paslaugų teikėją ADIC CA ECC, Asmens dokumentu israsymo centras prie LR

VRM LT
Sertifikato galiojimo laikas 2025-01-07 09:08:08 – 2029-01-06 09:08:08
Parašo paskirtis Susipažinimas
Parašą sukūrusio asmens vardas, pavardė ir pareigos Ivona Stasilovič, Patarėja, turinti pavaldžių, Socialinės gerovės

skyrius
Sertifikatas išduotas IVONA STASILOVIČ, Vilniaus rajono savivaldybės

administracija LT
Parašo sukūrimo data ir laikas 2026-07-31 08:42:03 (GMT+03:00)
Parašo formatas XAdES-T
Laiko žymoje nurodytas laikas 2026-07-31 08:42:09 (GMT+03:00)
Informacija apie sertifikavimo paslaugų teikėją ADIC CA ECC, Asmens dokumentu israsymo centras prie LR

VRM LT
Sertifikato galiojimo laikas 2025-01-07 09:08:08 – 2029-01-06 09:08:08



DETALŪS METADUOMENYS

Informacija apie būdus, naudotus metaduomenų vientisumui
užtikrinti

"Registravimas" paskirties metaduomenų vientisumas užtikrintas
naudojant "RCSC IssuingCA-2, VI Registru Centras - i.k.
124110246 LT" išduotą sertifikatą "DBSIS, Informatikos ir ryšių
departamentas prie Lietuvos Respublikos vidaus reikalų
ministerijos, į.k.188774822 LT", sertifikatas galioja nuo 2025-05-
16 11:31:08 iki 2028-05-15 11:31:08

Pagrindinio dokumento priedų skaičius 2
Pagrindinio dokumento pridedamų dokumentų skaičius –
Pridedamo dokumento sudarytojas (-ai) –
Pridedamo dokumento pavadinimas (antraštė) –
Pridedamo dokumento registracijos data ir numeris –
Programinės įrangos, kuria naudojantis sudarytas elektroninis
dokumentas, pavadinimas

DBSIS, versija 3.5.90.5

Informacija apie elektroninio dokumento ir elektroninio (-ių)
parašo (-ų) tikrinimą (tikrinimo data)

Atitinka specifikacijos keliamus reikalavimus.
Visi dokumente esantys elektroniniai parašai galioja (2026-07-31
09:03:31)

Paieškos nuoroda –
Papildomi metaduomenys Nuorašą suformavo 2026-07-31 09:03:32 DBSIS


