Elektroninio dokumento nuorasas

VILNIAUS RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
DIREKTORIUS

ISAKYMAS

DEL VILNIAUS RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS ASMENS DUOMENU
TVARKYMO VEIKLOS IRASU TVARKOS APRASO PATVIRTINIMO

2026 m. d. Nr. A27-
Vilnius

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 34 straipsnio 6 dalies 2
punktu, igyvendindamas 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES)
2016/679 d¢l fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dé¢l laisvo tokiy duomeny
judéjimo, kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrojo duomeny apsaugos reglamento), 5
straipsnio 2 dalyje jtvirtintg atskaitomybés principg ir 30 straipsnj, taip pat Vilniaus rajono
savivaldybés administracijos Asmens duomeny tvarkymo taisykliy, patvirtinty Vilniaus rajono
savivaldybés administracijos direktoriaus 2026 m. liepos 22 d. jsakymu Nr. A27-2579(3.1 E) ,,Dél
Vilniaus rajono savivaldybés administracijos Asmens duomeny tvarkymo taisykliy patvirtinimo®,
45-52 punktus:

1. Tvirtinu Vilniaus rajono savivaldybés administracijos Asmens duomeny tvarkymo

veiklos jrasy tvarkos aprasg (pridedama).

2.]pareigoju Vilniaus rajono savivaldybés administracijos duomeny apsaugos

pareigiinui koordinuoti veiklos jraSy rengimo, registravimo, atnaujinimo ir metinés perZitiros
procesa bei teikti metoding pagalbag Administracijos padaliniams.

3. P av e du Vilniaus rajono savivaldybés administracijos Paslaugy ir dokumenty valdymo

skyriui supazindinti su $iuo jsakymu visus Administracijos darbuotojus.

4. N urodau $j jsakymg paskelbti Vilniaus rajono savivaldybés interneto svetainéje.

Administracijos direktorius Vytautas Vansavicius



9.

PATVIRTINTA
Vilniaus rajono savivaldybés administracijos direktoriaus
2026 m. d.

isakymu Nr.

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

. Vilniaus rajono savivaldybés administracijos asmens duomeny tvarkymo veiklos jrasy tvarkos

aprasas (toliau — Aprasas) nustato duomeny tvarkymo veiklos jraSy rengimo, tvirtinimo,
vertinimo, registravimo, atnaujinimo, perziiiros, saugojimo ir pateikimo priezitiros institucijoms
tvarka, taip pat Siame procese dalyvaujanciy darbuotojy funkcijas ir atsakomybe.

. Aprasas taikomas visiems Vilniaus rajono savivaldybés administracijos (toliau — Administracija)

strukttiriniams padaliniams ir senitinijjoms, kuriuose vykdomas asmens duomeny tvarkymas, kai
Administracija veikia kaip:

2.1. duomeny valdytoja;

2.2. bendra duomeny valdytoja;

2.3. duomeny tvarkytoja.

. Duomeny tvarkymo veiklos jrasai (toliau — veiklos jrasai) sudaromi rastu, jskaitant elektroning

forma, lietuviy kalba.

. Veiklos jrasai yra viena i§ Administracijos atskaitomybés priemoniy ir turi tiksliai atspindéti

faktiskai vykdoma asmens duomeny tvarkyma.

. Veiklos jrasuose pateikta informacija naudojama:

5.1. Reglamento (ES) 2016/679 reikalavimy laikymuisi pagristi;

5.2. rizikos vertinimams atlikti;

5.3. poveikio duomeny apsaugai vertinimo poreikiui nustatyti ir poveikio duomeny apsaugai
vertinimams atlikti;

5.4. vidaus auditams;

5.5. Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos atlickamiems patikrinimams;

5.6. kitoms Reglamento (ES) 2016/679 reikalavimy laikymosi uZtikrinimo priemonéms.

. ApraSe vartojamos sgvokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos Reglamente (ES) 2016/679,

Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos istatyme ir Administracijos Asmens
duomeny tvarkymo taisyklése.

II SKYRIUS
VEIKLOS IRASU SISTEMA

. Atskiras veiklos jrasas rengiamas kiekvienai asmens duomeny tvarkymo veiklai, apibréztai pagal

konkrety duomeny tvarkymo tiksla.

. Atskiri veiklos jrasai rengiami skirtingiems asmens duomeny tvarkymo tikslams. Jeigu pagal ta

patj asmens duomeny tvarkymo tikslag vykdomi skirtingi duomeny tvarkymo procesai, kurie
reikSmingai skiriasi pagal duomeny subjekty kategorijas, asmens duomeny kategorijas, teisinius
pagrindus, duomeny gavéjus, saugojimo terminus, duomeny tvarkymo buidus ar technines ir
organizacines saugumo priemones, gali biiti rengiami atskiri veiklos jrasai.

Kai Administracija nustato asmens duomeny tvarkymo tikslus ir priemones viena arba kartu su
kitu duomeny valdytoju, pildoma Apraso 1 priede nustatyta forma.

10. Kai Administracija tvarko asmens duomenis kito duomeny valdytojo vardu, pildoma Apraso 2

priede nustatyta forma.

11. Visi galiojantys ir nebegaliojantys veiklos jrasai registruojami Apraso 3 priede nustatytame

registre.



12.

13

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Veiklos jrasuose, be Reglamento (ES) 2016/679 30 straipsnyje nurodytos informacijos, gali buti
pateikiama ir kita informacija, jeigu ji reikalinga tinkamam duomeny tvarkymo procesy
valdymui, riziky vertinimui ar Administracijos atskaitomybei uztikrinti.

III SKYRIUS
ATSAKOMYBES

. Administracijos direktorius:

13.1. tvirtina Aprasg ir jo pakeitimus;

13.2. uztikrina organizacines salygas veiklos jraSams rengti, registruoti, atnaujinti ir saugoti.
Padalinio vadovas:

14.1. organizuoja padalinio vykdomy asmens duomeny tvarkymo veikly inventorizavima;

14.2. paskiria darbuotoja, atsakinga uz veiklos jrasy rengima ir atnaujinima, arba Sias funkcijas

vykdo pats;

14.3. uztikrina veiklos jraSuose pateikiamos informacijos tiksluma, i§samumg ir aktualuma;
14.4. patvirtina veiklos jraSy turinj ir atsako uz jy faktinj teisinguma;

14.5. uztikrina, kad apie kiekvieng nauja, pasikeitusig ar nutraukta asmens duomeny tvarkymo

veikla biity nedelsiant informuotas duomeny apsaugos pareigiinas;

14.6. organizuoja metine veiklos jraSy perzitira.

Atsakingas darbuotojas:

15.1. renka informacija veiklos jraSams parengti;

15.2. rengia ir atnaujina veiklos jraSus;

15.3. prireikus bendradarbiauja su kitais Administracijos padaliniais, siekdamas surinkti ir

suderinti veiklos jraSui reikalingg informacija;

15.4. teikia paaiSkinimus duomeny apsaugos pareigiinui;

15.5. uztikrina, kad pasikeitus duomeny tvarkymo procesui biity inicijuotas veiklos jraso

atnaujinimas.

Duomeny apsaugos pareigiinas:

16.1. konsultuoja darbuotojus veiklos jrasy rengimo ir atnaujinimo klausimais;

16.2. koordinuoja veiklos jraSy rengima;

16.3. vertina veiklos jrasy atitikt] Reglamento (ES) 2016/679 30 straipsnio reikalavimams;

16.4. teikia rekomendacijas dé¢l veiklos jrasy tobulinimo;

16.5. administruoja veiklos jrasy registra;

16.6. koordinuoja veiklos jrasy pateikimg Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai;

16.7. rengia metodines rekomendacijas;

16.8. koordinuoja meting veiklos jraSy perziiira;

16.9. konsultuoja dél poveikio duomeny apsaugai vertinimo poreikio ir jo atlikimo.

Duomeny apsaugos pareigiinas, vykdydamas Siame ApraSe nustatytas funkcijas, veikia
nepriklausomai, kaip tai numatyta Reglamento (ES) 2016/679 38 straipsnyje. Jis konsultuoja ir
duomeny tvarkymo tiksly, priemoniy ar veiklos turinio.

Veiklos jraso jvertinimas, registravimas ar rekomendacijy pateikimas neperkelia duomeny
apsaugos pareigiinui atsakomybés uz veiklos jrase pateiktos informacijos faktinj teisinguma,
iSsamumg ir aktualuma.

Uz veiklos jraSo turinio faktinj teisinguma, iSsamuma ir aktualumg atsako padalinio vadovas.
Veiklos jrasas laikomas pateiktu registruoti, kai jj pasiraSo arba elektroniniu budu patvirtina
padalinio vadovas.
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IV SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO VEIKLU INVENTORIZAVIMAS IR VEIKLOS
JRASU RENGIMAS

Kiekvienas Administracijos padalinys pagal savo kompetencija privalo inventorizuoti vykdomas
asmens duomeny tvarkymo veiklas ir nustatyti, kurioms veikloms turi buti rengiami arba
atnaujinami veiklos jrasai.

Inventorizavimas atliekamas:

21.1. pries pradedant naujg asmens duomeny tvarkymo veikla;

21.2. reikSmingai pakeitus esamg asmens duomeny tvarkymo veikla;

21.3. atliekant meting veiklos jrasy perziiirg;

21.4. duomeny apsaugos pareigiino iniciatyva;

21.5. Administracijos direktoriaus arba padalinio vadovo pavedimu.

Inventorizuojant asmens duomeny tvarkymo veiklg dalyvauja darbuotojai, geriausiai iSmanantys
konkrety procesa. Prireikus | inventorizavimg gali buti jtraukiami informaciniy technologijy,
informacijos saugos, dokumenty valdymo, personalo administravimo, vieSyjy pirkimy, finansy,
teisés ir kity sriciy specialistai.

Rengiant naujg veiklos jra8a surenkama Apraso 1 arba 2 priede nurodyta informacija, reikalinga
Reglamento (ES) 2016/679 30 straipsnyje nustatytiems veiklos jraSams sudaryti.

Nauja asmens duomeny tvarkymo veikla turi biiti dokumentuota veiklos jraSe iki jos pradzios.
Jeigu duomeny tvarkymas pradedamas vykdant teisés aktuose nustatytg pareiga ir dél objektyviy
priezasciy veiklos jraso iki duomeny tvarkymo pradzios parengti nejmanoma, jis parengiamas
nedelsiant, bet ne véliau kaip per 10 darbo dieny nuo duomeny tvarkymo pradzios. Si igimtis
neatleidzia nuo pareigos iki duomeny tvarkymo pradzios atlikti poveikio duomeny apsaugai
vertinima, kai jis privalomas.

Inventorizavimo metu jvertinama, ar planuojamai arba i§ esmés keiiamai asmens duomeny
tvarkymo veiklai gali buti privaloma atlikti poveikio duomeny apsaugai vertinimg pagal
Reglamento (ES) 2016/679 35 straipsnj ir Administracijos vidaus teisés aktus.

Jeigu inventorizavimo metu nustatoma, kad planuojamas asmens duomeny tvarkymas gali kelti
didele rizika fiziniy asmeny teiséms ir laisvéms, padalinio vadovas nedelsdamas kreipiasi |
duomeny apsaugos pareigiing konsultacijos dél poveikio duomeny apsaugai vertinimo poreikio
ir uztikrina, kad $is poreikis bty jvertintas iki duomeny tvarkymo pradzios.

Veiklos jrase pateikiama informacija turi buti konkreti, tiksli ir pakankama faktinei asmens
duomeny tvarkymo apimciai nustatyti. Veiklos jraSo turiniui apibiidinti negali biiti vartojamos
abstrakcios formuluotés, tokios kaip ,kiti duomenys®, ,ivairlis gavéjai, ,prireikus® ar kitos
neapibréztos savokos, jeigu jas galima konkretizuoti.

Kai vienoje duomeny tvarkymo veikloje dalyvauja keli Administracijos padaliniai, veiklos jrasa
rengia pagrindinj procesa administruojantis padalinys, o kiti padaliniai privalo pateikti visa
reikalingg informacija.

Kai Administracija veikia kaip bendras duomeny valdytojas, rengiant veiklos jrasa
vadovaujamasi Reglamento (ES) 2016/679 26 straipsnyje numatytu susitarimu ir kity bendry
duomeny valdytojy pateikta informacija.

Jeigu konkretus veiklos jraso laukas netaikomas, jame jraSoma ,,Netaikoma®. Veiklos jraso
laukai negali biti paliekami neuzpildyti, i§skyrus registravimo Zymas.

V SKYRIUS
VEIKLOS JRASU PATEIKIMAS, VERTINIMAS IR REGISTRAVIMAS

Parengta arba atnaujintg veiklos jrasg atsakingas darbuotojas pateikia padalinio vadovui.
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Padalinio vadovas jvertina veiklos jraso turinj, ji patvirtina ir atsako uz jame pateiktos
informacijos tiksluma, iSsamuma bei aktualumg. Patvirtintas veiklos jraSas pateikiamas
duomeny apsaugos pareigiinui jvertinti.

Duomeny apsaugos pareigiinas per 10 darbo dieny nuo veiklos jraso gavimo:

33.1. jvertina jo atitikt] Reglamento (ES) 2016/679 30 straipsnio reikalavimams;

33.2. patikrina, ar pateikta visa privaloma informacija;

33.3. prireikus pateikia rekomendacijas arba pastabas.

Jeigu veiklos jraSe nustatomi trikumai arba triikksta privalomos informacijos, duomeny apsaugos
pareigiinas pateikia pastabas ir rekomendacijas, o veiklos jrasas grazinamas padaliniui
patikslinti. Patikslintas veiklos jrasas pateikiamas per 5 darbo dienas arba kitu su duomeny
apsaugos pareigiinu suderintu terminu.

Duomeny apsaugos pareiglinas patikrina veiklos jraso atitiktj Reglamento (ES) 2016/679 30
straipsnio ir Sio Apraso reikalavimams. Duomeny apsaugos pareigiino atlikta patikra ar
pateiktos rekomendacijos nelaikomos sprendimu dél duomeny tvarkymo tiksly ir priemoniy ir
nepakeicia padalinio vadovo atsakomybés uz veiklos jraso turinj.

Jeigu duomeny apsaugos pareigiinas nustato reikSmingy nepasalinty neatitikimy Reglamento
(ES) 2016/679 ar $io Apraso reikalavimams, jis apie tai informuoja Administracijos direktoriy ir
pateikia rekomendacijas dél neatitikimy paSalinimo. Administracijos direktorius paveda uz
atitinkamg asmens duomeny tvarkymo procesg atsakingam padaliniui imtis reikalingy
priemoniy, nustato pavedimo jvykdymo terming ir uZtikrina jo vykdymo kontrolg. UZ pavedimo
nevykdyma arba netinkama vykdyma atsakingi asmenys atsako Lietuvos Respublikos teisés
akty ir Administracijos vidaus teisés akty nustatyta tvarka.

Veiklos jrasy registrg administruoja duomeny apsaugos pareigiinas.
Registre nurodoma:

38.1. veiklos jraso numeris;

38.2. versija;

38.3. veiklos pavadinimas;

38.4. Administracijos vaidmuo;

38.5. atsakingas padalinys;

38.6. atsakingas darbuotojas;

38.7. busena;

38.8. registravimo data;

38.9. paskutinio atnaujinimo data;
38.10. paskutinés perzitros data;

38.11. kitos planuojamos perziiiros data;
38.12. pastabos.

Duomeny apsaugos pareigiinas nustato veiklos jraSy numeravimo ir versijy valdymo tvarka,
uztikrindamas registravimo nuosekluma, pakeitimy atsekamumg ir registro vientisuma.

VI SKYRIUS .
VEIKLOS IRASU ATNAUJINIMAS IR METINE PERZIURA

Veiklos jrasas perzitrimas ir, prireikus, atnaujinamas nedelsiant, bet ne véliau kaip per 10 darbo
dieny nuo aplinkybiy, turin€iy jtakos asmens duomeny tvarkymui, pasikeitimo.

Veiklos jrasas privalo biiti atnaujintas, kai:

41.1. pradedama nauja arba nutraukiama esama asmens duomeny tvarkymo veikla;

41.2. pasikei¢ia duomeny tvarkymo tikslai;

41.3. pasikeicia teisinis pagrindas;

41.4. pasikei¢ia duomeny subjekty kategorijos;

41.5. pasikei¢ia asmens duomeny kategorijos;
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41.6. pasikei¢ia duomeny gavéjai,
41.7. pasikei¢ia duomeny tvarkytojai;
41.8. pasikei¢ia naudojamos informacings sistemos;
41.9. pasikei¢ia duomeny saugojimo terminai,
41.10. pradedamas arba nutraukiamas duomeny perdavimas j trecigsias valstybes;
41.11. reikSmingai pasikeicia techninés ar organizacinés saugumo priemones;
41.12. nustatoma, kad veiklos jrase pateikta informacija yra netiksli arba neiSsami.

Pasikeitus aplinkybéms, veiklos irasui suteikiama nauja versija. Ankstesnés veiklos jraso
versijos saugomos taip, kad biity uztikrintas pakeitimy atsekamumas.

Visi galiojantys veiklos jrasai perziirimi ne reciau kaip vieng kartg per kalendorinius metus.
Duomeny apsaugos pareigiinas ne véliau kaip iki einamyjy mety vasario 1 d. inicijuoja meting
veiklos jrasy perziiira, nustato jos atlikimo terming, kuris paprastai negali biti vélesnis kaip
kovo 31 d., ir koordinuoja §j procesa.

Atlikes meting perziiira, padalinio vadovas pateikia duomeny apsaugos pareigiinui metinés
perzilros pazyma ir, jeigu reikia, atnaujintus veiklos jrasus.

Jeigu metinés perziiiros metu nustatoma, kad veiklos jrasy keisti nereikia, registre paZymima
perzitros data ir rezultatas.

Nutraukus asmens duomeny tvarkymo veikla, veiklos jrasas pazymimas kaip nebegaliojantis,
tatiau néra sunaikinamas. Jis saugomas Administracijos dokumentacijos plane nustatyta
terming, siekiant uZtikrinti Reglamento (ES) 2016/679 5 straipsnio 2 dalyje jtvirtinto
atskaitomybés principo jgyvendinimg.

VII SKYRIUS
VEIKLOS JRASU PATEIKIMAS PRIEZIUROS INSTITUCIJAI, PRIEIGA IR
SAUGOJIMAS

Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai pareikalavus, veiklos jraSai pateikiami nepagrijstai
nedelsiant, laikantis Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos nustatyto termino ir pateikimo
budo.

Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos reikalavimg gaves darbuotojas ta pacia darbo dieng
perduoda ji Administracijos direktoriui, duomeny apsaugos pareigiinui, Teisés skyriui ir
padalinio, kurio veiklos jrasai prasomi, vadovui.

Padalinio vadovas uztikrina praSomy veiklos jrasy ir su jais susijusiy paaiskinimy faktinj
teisingumg. Duomeny apsaugos pareigiinas koordinuoja veiklos jrasy pateikima ir veikia kaip
kontaktinis asmuo su Valstybine duomeny apsaugos inspekcija.

Prieiga prie veiklos jrasy suteikiama duomeny apsaugos pareigiinui, Administracijos vadovybei,
atitinkamo padalinio vadovui ir darbuotojams, kuriems ji biitina darbo funkcijoms vykdyti.
Veiklos jrasai yra vidaus atskaitomybés dokumentai ir savaime nelaikomi vieSai skelbtinais
dokumentais. Prasymai juos pateikti kitiems asmenims nagriné¢jami pagal teisés aktus,
reglamentuojancius teis¢ gauti informacija, asmens duomeny ir konfidencialios informacijos
apsauga.

Galiojantys veiklos jraSai, jy ankstesnés versijos, registras, derinimo medziaga ir metinés
perziliros pazymos saugomi Administracijos dokumenty valdymo sistemoje arba kitoje
Administracijos patvirtintoje saugioje informacinégje sistemoje, taikant prieigos kontrole ir
pakeitimy atsekamumg. Siy dokumenty saugojimo terminai nustatomi Administracijos
dokumentacijos plane, atsizvelgiant j teisés akty reikalavimus ir bitinybe jrodyti ankstesniu
laikotarpiu vykdyta asmens duomeny tvarkymg.



VIII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

53. Reglamento (ES) 2016/679 30 straipsnio 5 dalyje nustatyta iSimtis Administracijai, kaip
valdzios institucijai, netaikoma.

54. Darbuotojai privalo bendradarbiauti su padalinio vadovu, atsakingu darbuotoju ir duomeny
apsaugos pareigiinu bei laiku pateikti iSsamig ir tikslig informacija, reikalingg veiklos jraSams
parengti, atnaujinti ar patikrinti.

55. Uz $io Apraso reikalavimy nevykdyma darbuotojai atsako Lietuvos Respublikos teisés akty ir
Administracijos vidaus teisés akty nustatyta tvarka.

56. AprasSas perzilirimas pasikeitus taikomiems teisés aktams, Administracijos asmens duomeny
tvarkymo organizavimui ar Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos rekomendacijoms, taip
pat nustacius jo taikymo truikumy, bet ne reciau kaip kartg per dvejus metus.



Vilniaus rajono savivaldybés administracijos
Asmens duomeny saugumo pazeidimy valdymo
tvarkos apraSo 1 priedas

PRANESIMAS APIE GALIMA ASMENS DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMA

Svarbu. Apie galimg paZeidima praneskite nedelsdami, nelaukdami, kol bus surinkta visa
informacija. Jeigu forma tuo metu neprieinama, pirmiausia praneskite telefonu ar kitu skubiu
kanalu ir formg papildykite véliau.

1. Praneséjas ir praneSimo laikas
Pranesimo pateikimo data
ir tikslus laikas

Vardas, pavardé / duomeny
tvarkytojo pavadinimas

Pareigos, padalinys /
kontaktinis asmuo

Telefonas ir el. paStas

Kam ir kokiu kanalu jau
pranesSta

2. Incidento nustatymo informacija
Incidento nustatymo data
ir tikslus laikas

Galima incidento pradzios
ir pabaigos data / laikas

Vieta, sistema, jrenginys,
byla ar paslauga

Kaip incidentas nustatytas
ir kas ivyko

Ar incidentas tebevyksta? O Taip 0O Ne [ Nezinoma
3. Galimai paveikti duomenys ir asmenys

. . e L1 Konfidencialumo [ Vientisumo [l Prieinamumo [l
Galimo pazZeidimo pobudis o ..
Misrus [ Nezinoma
Asmens duomeny 0 Vardas, pavard¢, gimimo data
kategorijos O Asmens kodas ar kiti identifikatoriai

L] Kontaktiniai ir vietos duomenys
L] Finansiniai ar socialiniai duomenys
L] Prisijungimo duomenys, slaptazodziai



L] Specialiy kategorijy duomenys (nurodyti)
[J Duomenys apie apkaltinamuosius nuosprendzius ir
nusikalstamas veikas

L] Kita (nurodyti)

Duomeny subjektuy

kategorijos 0] Gyventojai / pareisk¢jai [ Darbuotojai [ Vaikai [ Kita

Apytikslis duomeny
subjekty ir jrasy skaicius

Kam duomenys atskleisti
ar kas galéjo gauti prieiga

4. Neatidéliotini veiksmai ir jrodymai

Kokiy veiksmy jau imtasi

Ar gavéjas patvirtino

duomeny iStrynima / [ Taip [0 Ne [0 Netaikoma Paaiskinimas:
grazinima

Kokie jrodymai iSsaugoti ir

kur

Kita svarbi informacija

Data: Parasas / patvirtinimas DVS:




Vilniaus rajono savivaldybés administracijos
Asmens duomeny saugumo pazeidimy valdymo
tvarkos aprasSo 2 priedas

ASMENS DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMO TYRIMO, PAVOJAUS IVERTINIMO IR

SPRENDIMO ATASKAITA

Pildo ADSP koordinatorius, jtraukdamas IT ir saugos specialistus, paveikto padalinio atstovus ir
DAP. Ataskaita pildoma etapais; jos neuzbaigimas nestabdo pirminio praneSimo VDALI.

1. Identifikavimas ir laiko juosta

Incidento / bylos numeris

Pirminio pranesimo gavimo
data ir laikas

SuZinojimo apie ADSP
momentas ir pagrindimas

Incidento pradzia,
nustatymas, sustabdymas ir
pabaiga

Tyrimo dalyviai ir ju
vaidmenys

Duomeny valdytojo /
tvarkytojo vaidmuo

2. Ivykio faktai ir kvalifikavimas

ISsamus jvykio ir prieZasciy
aprasSymas

Paveiktos sistemos,
jrenginiai, bylos ir procesai

Pazeidimo pobiidis

Misrus
Ar fakti$kai paveikti [ Taip LI Ne
asmens duomenys?
Kvalifikavimo iSvada 0 Ne ADSP

L1 Administracija — valdytoja

O Konfidencialumo

[ Administracija — tvarkytoja

L] Bendri valdytojai

O Vientisumo [ Prieinamumo [

[ Nezinoma. [rodymai ir motyvai:

L] Patvirtintas ADSP  [J Vertinimas tgsiamas



3. Paveikty duomeny ir duomeny subjekty mastas

Asmens duomeny
kategorijos ir jautrumas

Apytikslis asmens duomeny
jrasy skaicius ir
skaifiavimo metodas

Duomenu subjektuy
kategorijos ir
paZeidZiamumas

Apytikslis duomeny
subjekty skaifius ir
skaifiavimo metodas

Neleistini gavéjai / prieigos
turétojai

Ar duomenys perziiiréti,
kopijuoti, pakeisti,
sunaikinti ar pavieSinti

4. Pavojaus fiziniy asmeny teiséms ir laisvéms vertinimas

Veiksnys

ADSP pobudis, trukmé, mastas ir
atkuriamumas

Duomeny pobiidis, jautrumas, kiekis
ir derinys

Galimybe¢ identifikuoti asmenj;
Sifravimas / pseudonimizavimas

Galimos fizinés, materialinés ir
nematerialinés pasekmés

Paveikty asmeny skaicius ir
pazeidziamumas

Neleistino gavéjo pobidis, ketinimai
ir duomeny iSplitimas

Konkretus jvertinimas ir jrodymai



Veiksnys Konkretus jvertinimas ir jrodymai

Suvaldymo priemoniy
veiksmingumas ir likuting rizika

Kitos reikSmingos aplinkybés

. ISvada dél pavojaus lygio ir pranesimy

L] Incidentas néra ADSP
L1 ADSP neturéty kelti pavojaus — VDAI nepraneSama

Pagrista iSvada L1 ADSP gali kelti pavojy — praneSama VDAI
L1 ADSP gali kelti didelj pavojy — praneSama VDALI ir duomeny
subjektams

ISsamis iSvados ir
nepraneSimo motyvai (jei
taikoma)

Ar pavojaus vertinimas
turi biiti perziurétas?
. PranesSimas VDAI

72 valandy termino Data: Laikas:
pabaiga

[ Taip [0 Ne Data/salyga:

0] Nereikia [ Pirminis [ Etapinis [ Galutinis /

PraneSimo biisena .
patikslintas

Pateikimo data, laikas,
budas ir registracijos
numeris

Jei pavéluota — konkrecios
priezastys

Trikstama informacija ir
jos pateikimo planas

. Duomeny subjekty informavimas

. O] Informuoti individualiai [ Viesas / lygiavertis praneSimas
Sprendimas . .
L1 Neinformuoti

Informavimo arba



neinformavimo motyvai

PraneSimo data, kanalai ir
pasiekty asmeny skaicius

Duomeny subjektams
rekomenduoti veiksmai

. Suvaldymo, taisomosios ir prevencinés priemonés

Priemoné Atsakingas

. Sprendimai ir konsultacija

ADSP koordinatoriaus
iSvada, vardas, pavardé,
data

DAP konsultacija /
nuomoné, vardas, pavardée,
data

Administracijos
direktoriaus arba jgalioto
asmens sprendimas, data

Tyrimo uzbaigimo data ir
bylos nuoroda

Terminas

Busena / jrodymas



Vilniaus rajono savivaldybés administracijos
Asmens duomeny tvarkymo
veiklos jrasy tvarkos apraso

3 priedas
DUOMENU TVARKYMO VEIKLOS IRAgU REGISTRAS

Eil. V;:;lgs et Vei!d?s Admil.listracijos Atsaki‘ngas Atsaking.as Biisena Registravimo al:::l;;g?;?o 1;1?;‘;::)? Kitos v[{l_anuojamos Pastabos
Nr. Nr. pavadinimas vaidmuo padalinys | darbuotojas data data data perziiiros data
1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

1.

12.

13.

Pastaba. Administracijos vaidmuo nurodomas: duomeny valdytojas, bendras duomeny valdytojas arba duomeny tvarkytojas. Biisena nurodoma:
galiojantis, tikslinamas arba nebegaliojantis.



Vilniaus rajono savivaldybés administracijos
Asmens duomeny tvarkymo
veiklos jrasy tvarkos apraso
4 priedas

METINES DUOMENU TVARKYMO VEIKLOS JRASU PERZIUROS PAZYMA
Eil. Nr. / duomeny laukas Pildoma informacija

1. Padalinio / senitinijos
pavadinimas

2. Perziiirg atlikes (-¢)
darbuotojas (-ai), pareigos ir
kontaktiniai duomenys

3. Perzitiros laikotarpis ir
atlikimo data

4. Perziuiréty veiklos jrasy
numeriai ir pavadinimai

5. Nustatyti veiklos jrasy
pakeitimai ir pateikti atnaujinti
jrasai

6. Naujos nustatytos asmens
duomeny tvarkymo veiklos ir
parengti veiklos jraSai

7. Nutrauktos asmens duomeny
tvarkymo veiklos ir
nebegaliojanciais paZymeétini
jrasai

8. Nustatyti trilkumai, rizikos ir
planuojami veiksmai

9. Susij¢ dokumentai, kuriuos
reikia atnaujinti (privatumo
pranesimai, sutartys, rizikos
vertinimai, poveikio duomeny
apsaugai vertinimai ir kt.)

10. Atsakingi asmenys ir
nustatyti jgyvendinimo terminai

11. Patvirtinimas: [ visi veiklos
jraai perzitréti ir yra aktualis;
L1 pateikti reikalingi pakeitimai;
[ reikalingas papildomas
tikslinimas

12. Papildomos pastabos

Padalinio vadovas
(vardas, pavarde) (data)




DETALUS METADUOMENYS

Dokumento sudarytojas (-ai)

Vilniaus rajono savivaldybés administracija 188708224, Rinktinés

g. 50, LT-09318 Vilnius

Dokumento pavadinimas (antras$té)

DEL VILNIAUS RAJONO SAVIVALDYBES
ADMINISTRACIIOS ASMENS DUOMENU TVARKYMO
VEIKLOS JRASU TVARKOS APRASO PATVIRTINIMO

Dokumento registracijos data ir numeris

2026-08-10 Nr. A27-2800(3.1 E)

Dokumento gavimo data ir dokumento gavimo registracijos
numeris

Dokumento specifikacijos identifikavimo Zymuo

ADOC-V1.0

ParaSo paskirtis

Pasira§ymas

ParaSg sukiirusio asmens vardas, pavardé ir pareigos

Vytautas Vansavicius, Administracijos direktorius

Sertifikatas i§duotas

VYTAUTAS VANSAVICIUS LT

Parag$o sukiirimo data ir laikas

2026-08-10 13:45:22 (GMT+03:00)

Para3o formatas

XAdES-T

Laiko Zymoje nurodytas laikas

2026-08-10 13:45:42 (GMT+03:00)

Informacija apie sertifikavimo paslaugy teikéja

RCSC IssuingCA-2, VI Registru Centras - i.k. 124110246 LT

Sertifikato galiojimo laikas

2025-01-02 13:03:41 —2027-01-02 13:03:41

ParaSo paskirtis

Susipazinimas

Para¥g sukiirusio asmens vardas, pavardé ir pareigos

Anzelika Baranovska, Vyresn. specialisté, Nemézio senitinija

Sertifikatas iSduotas ANZELIKA BARANOVSKA LT
Para3o sukiirimo data ir laikas 2026-08-10 15:04:59 (GMT+03:00)
Paraso formatas XAdES-T

Laiko Zymoje nurodytas laikas 2026-08-10 15:05:17 (GMT+03:00)
Informacija apie sertifikavimo paslaugy teikéja EID-SK 2016, AS Sertifitseerimiskeskus EE
Sertifikato galiojimo laikas 2021-12-20 20:58:07 — 2026-12-19 23:59:59
Parag$o paskirtis SusipaZinimas

Parasa sukiirusio asmens vardas, pavardé ir pareigos

Ivona Stasilovi¢, Pataréja, turinti pavaldziy, Socialinés gerovés
skyrius

Sertifikatas i§duotas

IVONA STASILOVIC, Vilniaus rajono savivaldybés
administracija LT

Paraso sukiirimo data ir laikas

2026-08-10 15:25:42 (GMT+03:00)

Para$o formatas

XAdES-T

Laiko Zymoje nurodytas laikas

2026-08-10 15:25:49 (GMT+03:00)

Informacija apie sertifikavimo paslaugy teikéja

ADIC CA ECC, Asmens dokumentu israsymo centras prie LR
VRM LT

Sertifikato galiojimo laikas

2025-01-07 09:08:08 —2029-01-06 09:08:08

Paraso paskirtis

Susipazinimas

Para§g sukiirusio asmens vardas, pavardé ir pareigos

Gediminas JanaviCius, Pataréjas, Zemés tikio skyrius

Sertifikatas iSduotas

GEDIMINAS JANAVICIUS LT

ParaSo sukiirimo data ir laikas

2026-08-10 16:57:25 (GMT+03:00)

Paraso formatas

XAdES-T

Laiko Zymoje nurodytas laikas 2026-08-10 16:57:41 (GMT+03:00)
Informacija apie sertifikavimo paslaugy teikéja EID-SK 2016, AS Sertifitseerimiskeskus EE
Sertifikato galiojimo laikas 2023-03-05 12:29:29 — 2028-03-03 23:59:59
Parag$o paskirtis SusipaZinimas

Para$a sukiirusio asmens vardas, pavardé ir pareigos

Gediminas Janaviius, Pataréjas, Zemés tuikio skyrius

Sertifikatas iSduotas

GEDIMINAS JANAVICIUS LT

Parajo sukiirimo data ir laikas

2026-08-11 06:10:50 (GMT+03:00)

ParaSo formatas

XAdES-T

Laiko Zymoje nurodytas laikas

2026-08-11 06:11:12 (GMT+03:00)

Informacija apie sertifikavimo paslaugy teikéja

EID-SK 2016, AS Sertifitseerimiskeskus EE




DETALUS METADUOMENYS

Sertifikato galiojimo laikas

2023-03-05 12:29:29 — 2028-03-03 23:59:59

Informacija apie biidus, naudotus metaduomeny vientisumui
uztikrinti

"Registravimas" paskirties metaduomeny vientisumas uZztikrintas
naudojant "RCSC IssuingCA-2, VI Registru Centras - i.k.
124110246 LT" isduota sertifikatag "DBSIS, Informatikos ir rysiy
departamentas prie Lietuvos Respublikos vidaus reikaly
ministerijos, i.k. 188774822 LT", sertifikatas galioja nuo 2025-05-
16 11:31:08 iki 2028-05-15 11:31:08

Pagrindinio dokumento priedy skaiius

4

Pagrindinio dokumento pridedamy dokumenty skaifius

Pridedamo dokumento sudarytojas (-ai)

Pridedamo dokumento pavadinimas (antra$té)

Pridedamo dokumento registracijos data ir numeris

Programinés jrangos, kuria naudojantis sudarytas elektroninis
dokumentas, pavadinimas

DBSIS, versija 3.5.90.5

Informacija apie elektroninio dokumento ir elektroninio (-iy)
para$o (-y) tikrinimg (tikrinimo data)

Atitinka specifikacijos keliamus reikalavimus.
Visi dokumente esantys elektroniniai parasai galioja (2026-08-11
09:29:19)

Paieskos nuoroda

Papildomi metaduomenys

Nuora$g suformavo 2026-08-11 09:29:19 DBSIS




